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Hallinto- ja toimitilayksikko

Toimintansa lopettaneiden yksityisten sosiaali- ja terveydenhuollon
palveluntuottajien asiakirjojen kuljettaminen

Tassa kuvataan Kelalle siirrettdvien salassa pidettavien toimintansa lopettaneiden yksityisten sosiaali- ja
terveydenhuollon palveluntuottajien asiakirjojen toimittaminen Kelan toimipisteisiin ja Kelan siséinen
siirto toimipisteiden valilla. Aineiston siirtéja sopii kirjallisen arkistointisopimuksen teon yhteydessa
aineiston vastaanoton jérjestelyisté alla esitettyjen toimintatapojen mukaisesti.

1. Aineiston siirtaja toimittaa itse aineiston Kelan maarittelemiin toimipaikkoihin

Siirtaja toimittaa aineiston sovitusti seuraaviin Kelan toimipaikkoihin, jossa Kelan edustaja kuittaa
aineiston vastaanotetuksi ja huolehtii sen valittdmasti tietoturvalliseen sailytyspaikkaan. Siirtdja vastaa
aineiston siirtAmisen kustannuksista seka siirron turvallisuudesta. Kelan vastuu aineistosta alkaa, kun
aineisto on kuitattu vastaanotetuksi Kelassa. Aineistoa vastaanottavat toimipaikat ovat:

e Helsingin toimitalo, Nordenskidldinkatu 12, 00250 Helsinki

e Jyvaskyla, Helokantie 11, 40640 Jyvéaskyla

e Kuopio, Suokatu 40 A, 70110 Kuopio

e Lahti, Kirkkokatu 8, 15140 Lahti

e Maarianhamina, Nygatan 7 A, 22100 Mariehamn

e Oulu, Sepankatu 18, 90100 Oulu

e Tampere, Aleksis Kiven katu 18, 33210 Tampere

e  Turku, Eerikinkatu 26 Turku 20100, Peltolantie 3 Turku 20720

Naista toimipaikoista paatoimitaloon kuljetetaan kerralla useamman luovuttajan aineistot joko
kuriirikuljetuksina tai tavallisina paketteina. Kela vastaa aineistojen kuljetuksesta toimipaikoista
paatoimitalolle.

2. Aineiston siirtdja toimittaa kuljetusliikkeen kanssa aineiston suoraan Kelan paatoimitaloon

Siirtaja sopii valitsemansa palveluntuottajan kanssa taman kuljetusehtojen mukaisesti aineiston
toimittamisesta Kelan paatoimitaloon. Aineiston siirtdja vastaa aineiston lahettamiskustannuksista seka
siitd, ettd kayttaa turvallista kuljetusliikettd. Kelan vastuu aineistosta alkaa, kun aineisto on kuitattu
vastaanotetuksi Kelassa osoitteessa:

e Helsingin toimitalo, Nordenskidldinkatu 12, 00250 Helsinki
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